
Ihre Aufgabe

• eigenständige Durchführung der Lohn- und Gehaltsabrechnung inkl.     
der Folgeaktivitäten

• Abwicklung der Zeiterfassung
• Bescheinigungs- und Meldewesen
• Verwaltung von Organigramm und Schulungsdatenbank
• Erstellen von Statistiken und Auswertungen
• Pflege und Prüfung der Stammdaten

Ihr Profil

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
• Mindestens 2 Jahre Berufserfahrung in der Lohn- und 

Gehaltsabrechnung
• Fundierte Kenntnisse im Arbeits- Lohnsteuer und 

Sozialversicherungsrecht
• Sicherer Umgang mit dem MS-Office Paket, Tabellenkalkulation und 

einer Abrechnungssoftware       
• Englisch und/oder Französischkenntnisse sind von Vorteil
• Teamfähigkeit

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit 
Angabe zu Einstellungstermin und Gehaltsvorstellung. 

Sachbearbeiter/in Personal 

VAN HEES stellt Güte-

zusätze und Gewürz-

mischungen für Fleisch-

und Wurstwaren her, 

die wegen ihrer hohen 

Qualität und Produk-

tivität bei Handwerk 

und Industrie bevor-

zugt eingesetzt wer-

den. Unser Unter-

nehmen ist seit mehr 

als 60 Jahren  auf dem 

nationalen und inter-

nationalen Markt erfolg-

reich  tätig.

VAN  HEES  GmbH
Personalabteilung Frau Dr. Ossenbühl • Tel.  06123/708255 • Postfach 110   
65393 Walluf • ossenbuehl@van-hees.com • www.van-hees.com

zur Abwicklung unserer Lohn-und Gehaltsabrechnung 
gesucht.


